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TUJUAN
Menjamin aktivitas pendidikan khususnya pembuatan soal untuk pelaksanaan ujian tengah

semester maupun akhir semester berjalan sesuai dengan kebijakan akademik, standar akademik,
peraturan akademik dan Pedoman mutu serta prosedur.

RUANG LINGKUP
Fakultas Psikologi

DEFINISI
Evaluasi KBM adalah suatu proses persiapan yang harus dilakukan, sebelum ujian tengah dan
akhir semester dilaksanakan.

REFERENSI
1. Pedoman Umum Penyelenggaraan Pendidikan Universitas Muhammadiyah Surabaya
2. Pedoman akademik Fakultas Paikologi Universitas Muhammadiyah Surabaya

URAIAN PROSEDUR

1. Kaprodi mengusulkan susunan kepanitiaan ujian kepada Dekan di awal semester.

2. Sekretaris Prodi mengirim permintaan soal UTS dan UAS kepada PJMK/Tim Pengajar paling
lambat 3 (tiga) minggu sebelum UTS dan UAS

3. PJMK mengumpulkan soal dan kisi-kisi ujian dari para dosen

4. P)IMK menyerahkan soal kepada panitia ujian paling lambat 1 (satu) minggu sebelum UTS
dan UAS.

5. Panitia ujian selesai melakukan penggandaan soal paling lambat 1 (satu) hari sebelum
pelaksanaan ujian

6. Penyerahan lembar jawaban ke PJMK maksimal 3 (tiga) hari setelah ujian

7. Penyerahan nilai dari PJMK paling lambat 1 (satu) minggu setelah lembar jawaban
diterima.

LAMPIRAN
1. Borang serah terima naskah soal
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