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TUJUAN

Sebagai pedoman tentang alur perizinan cuti dan beserta mekanisme cuti yang ada di program
studi.

DEFINISI

1. BAAK

2. Kaprodi
3. Cuti

: Biro Administrasi Akademik Kemahasiswaan
: Ketua Program Studi
: ljin meninggalkan kegiatan akademik

REFERENSI

Prosedur Mutu Akademik Fakultas Psikologi Muhammadiyah Surabaya

URAAN PROSEDUR

1. Mahasiswa yang bersangkutan mengambil formulir cuti kuliah pada staf administrasi BAAK.
2. Formulir yang drisi ditandatangani oleh yang beEangkutan serta disahkan oleh Dosen wali

dan Kaprodi.
3' Formulir yang telah diisi lengkap beserta pengesahannya diserahkan ke staf administrasi

BAAK.

4. BAAK melakukan validasi kewajiban administrasidan keuangan.
5. staf administrasi mencetak surat keterangan cuti kuliah dan meninjau ulang status

kemahasiswaannya selama kuliah dengan staf administrasi BAAK.
6. Formulir yang telah siap diajukan kepada Ka. BAAK untuk dikoreksi dan disahkan oleh wakil

Rektor l.

7. Surat yang telah sempurna sebagaimana butir 1 sampai 5 kemudian diserahkan ke
mahasiswa yang bersangkutan.

8. Mahasiswa cuti tidak dapat melakukan aktifitas akademik dan berstatus cuti di database.

TAMPIRAN

Form Permohonan Cuti Kuliah
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RUANG UI{6XUP
Fakultas Psikologi, berlaku mulai diterimanya surat pengajuan cuti oleh mahasiswa dan

sebelum jadwal pengisian KPRS berakhir.
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