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1. TUJUAN
Sebagai pedoman untuk menetapkan beban studi dan beban penelitian yang sesuai dengan
kapasitas dan kemampuan mahasiswa

2. RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku mulai dari perwalian sampai dengan penetapan KRS mahasiswa di
Fakultas Psikologi UMSurabaya

3. REFERENSI

Pedoman Mutu Akademik Universitas Muhammadiyah Surabaya.

Kalender Akademik

Kurikulum

Daftar Mata Kuliah Prasyarat

Pedoman Akademik Fakultas Psikologi Universitas Muhammadiyah Surabaya
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4. DEFINISI

a. Perwalian : Dosen Pembimbing Akademik

b. Kaprodi : Ketua Program Studi

c. KHS : Kartu Hasil studi

d. KRS : Kartu Rencana Studi

e. BAAK : Kepala BAAK

f. TU : Tata Usaha/Pengajaran

g. IPS : Indeks Prestasi Semester

h. PBM : Proses Belajar Mengajar

i. PPBM : Pengenalan Proses Belajar Mengajar
j. PA : Pembimbing Akademik

5. URAIAN PROSEDUR

5.1. Ka.Prodi menyajikan daftar matakuliah, jadwal, kelas, dosen pengampu, di SIM
Akademik

5.2. BAK Memvalidasi kewajiban keuangan mahasiswa.

5.3. Mahasiswa melaksanakan pengisian KRS On-line sesuai jadwal PA.

5.4. Dosen Wali melaksanakan Validasi KRS mahasiswa secara On-line.

5.5. BAAK mencetak bukti mahasiswa telah melakukan KRS On-line yang telah divalidasi oleh
dosen wali dan mendistribusikan ke bagian pengajaran

5.6. BAAK melaporkan KRS Mahasiswa ke sistem On-line EPSBED



6. LAMPIRAN
a.  Print Blangko KRS on-line (FM-FEK-03-01)
b. Dosen Wali memastikan seluruh mahasiswa bimbingannya sudah memenuhi seluruh

kewajiban administrasi akademik sehubungan dengan KRS mengingat tidak ada Revisi
EPSBED
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