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1. TUJUAN
Sebagai pedoman pelaksanaan pendataan mahasiswa untuk mengikuti Ujian Tengah Semester
dan Ujian Akhir Semester serta untuk mempermudah dosen dalam melampirkan nilai ke

BAAK.

r RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku mulai TU/Pengajaran menyerahkan daftar mata kuliah beserta
pengampunya diikuti oleh mahasiswa menyerahkan KRS yang diketahui oleh dosen wali dari

masing-masing mahasiswa ditambah pergantian KRS.

3. REFERENSI
3.1 Kartu Rencana Studi (KRS) dari mahasiswa.
3.2 Kartu Pengganti Studi dari mahasiswa.

3.3 Daftar sajian mata kuliah beserta dosen pengampu beserta ruang kelas.

4.  DEFINISI
KRS : Kartu Rencana Studi
KPRS : Kartu Pengganti Rencana Studi
KaProdi : Ketua Program Studi

TU : Tata Usaha/Pengajaran

5. URAIAN PROSEDUR

5.1 BAAK melakukan verifikasi data mahasiswa yg telah KRS dan lunas biaya Ujian dari data
BAK.

5.2 BAAK mencetak Daftar hadir Ujian rangkap 3, selambat-lambatnya lima hari sebelum



ujian dimulai dan diserahkan ke TU/pengajaran

6. LAMPIRAN

a. Daftar Hadir Ujian Mahasiswa (FM-BAK-01-06)

b. Kartu Ujian Mahasiswa

7. FLOW CHART
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